PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2.193/2024

DISPOE SOBRE AS NORMAS RELATIVAS
AO ENCERRAMENTO DE EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2024, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Vila Pavao, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pelo artigo 76, da Lei
Orgéanica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro
de 2024, de acordo com os procedimentos definidos na legislacdo vigente e em tempo
habil, que permita que a Secretaria Municipal de Financas e Orcamento, por meio de
sua Divisdo de Contabilidade, possa efetuar os registros das operacdes orcamentarias,
financeiras e patrimoniais, ocorridas durante o exercicio;

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco
de 1964, e as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio
de 2000, que estabelecem normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal;

CONSIDERANDO as normas contidas na Lei n® 10.028/2000, que impde sanc¢des para
o administrador que descumprir a legislacao;

CONSIDERANDO que a contabilidade deve demonstrar e evidenciar os fatos e
registros contabeis, bem como o nivel de endividamento e a situacao de liquidez do
Municipio durante o exercicio;

CONSIDERANDO as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de restringir despesas sem prejudicar os servi¢cos de
competéncia municipal, em especial os essenciais;

CONSIDERANDO as recomendactes da Unidade Central de Controle Interno e da
Secretaria Municipal de Financas e Orcamento de que sejam estabelecidas medidas
de controle das despesas totais do Municipio para fins de cumprimento da Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Lei n° 4.320/1964.
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DECRETA:

Art. 1°. Parafins de encerramento do exercicio financeiro de 2024 e do levantamento
da Prestacio de Contas Anual, os Orgéos da Administrac&o Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, Fundo Municipal de Saude que lhe sdo subordinados, observar-
se-40 as normas orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem
como as disposi¢cdes deste Decreto.

Art. 2°. A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega da Prestacdo de Contas
Anual, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades a Contabilidade, a
Unidade Central de Controle Interno, a apuracao orcamentaria e ao inventario em todos
os Orgaos da Administracdo Publica Municipal.

Art. 3°. A relagdo dos bens de cada secretaria devera ser entregue a Comissdo de
Inventario e/ou Patriménio até o dia 08 de novembro de 2024, conferida e assinada
pelos seus responsaveis, sendo que a partir desta data, nenhum bem podera ser
transferido/remanejado.

Paragrafo Unico. Os inventarios dos bens mdveis, imoveis e materiais de consumo
existentes no Municipio em 29 de novembro de 2024, com a conciliacdo e os ajustes
das demais contas patrimoniais, deverdo ser encaminhados a Divisdo de Contabilidade
até o dia 13 de dezembro de 2024, em relatorio proprio da comissdo nomeada para
esse fim especifico, sendo que se houver divergéncias, estas deverao estar justificadas
e detalhadas através de notas explicativas.

Art. 4°. As despesas relativas a obras e instalagcdes deverdo ser empenhadas com
recursos do orcamento vigente somente no montante das parcelas que forem
repassadas dentro do exercicio.

8 1° As parcelas relativas as medicdes do més de dezembro de 2024 serdo
empenhadas de acordo com o cronograma fisico-financeiro da obra;

§ 2°. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por conta dos
orcamentos dos respectivos exercicios, desde que observado o disposto no art. 42,
paragrafo unico, da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

8§ 3°. As medi¢cbes das obras em andamento devem ser encaminhadas ao setor de
compras até o dia 06 de dezembro de 2024, contendo suas respectivas
documentacdes solicitadas no contrato e as assinaturas dos fiscais, para que assim
possa ser emitida a AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO para serem encaminhadas
ao setor de liquidacéao.

Art. 5°, A partir do dia 18/10/2024 fica proibida a celebracdo de novos contratos, registro
de precos e outras modalidades de licitagdo por parte das instituicbes constantes no
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art. 1°, cuja obrigacédo de despesa ndo possa ser cumprida integralmente, empenhada
e paga dentro do exercicio de 2024, sendo que os editais abertos e/ou licitados
nos dois ultimos meses do exercicio serdo homologados somente no préximo
exercicio.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas de carater
continuado, desde que exista disponibilidade financeira de caixa para tanto;

§ 2°. Caso a instituicdo avalie como imprescindivel a celebracédo de novo contrato ou
ata de registro de precos, devera submeter o assunto a consideracado da Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, Controle Interno e/ou Secretaria
Municipal de Financas e Orcamento, com as devidas justificativas e solicitacdo de
autorizacao.

Art. 6°. As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 31 de outubro de 2024.

§ 1°. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas referentes a pessoal
e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e decisdes judiciais,
sequestros judiciais, juros e amortizacdo da divida publica, transferéncias
constitucionais e legais, e despesas com agua, energia, telefone e internet.

§ 2°. A partir do dia 01 de novembro de 2024, fica proibida a emissdo de Autorizagéo
de Fornecimento (AF) e Autorizac&o de Servicos (AS), cujo prazo de entrega seja igual
ou superior a 30 (trinta) dias ap0s a emissdo, sendo que devera ser informado para
a empresa se o produto/servico nao for entregue no prazo acima estipulado nao
sera recebido pelo municipio no setor responsavel e 0o mesmo sera
imediatamente devolvido para o fornecedor, ressalvado o disposto no 8§ 2°, art. 5°,
deste Decreto, excetuando-se contratos de convénios ou outro instrumento similar.

Art. 7°. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera até as 15
horas — correspondente ao expediente bancario — do dia 13 de dezembro de 2024,
devendo os processos de pagamentos serem ingressados na tesouraria até dia 09 de

dezembro de 2024.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os pagamentos de
despesas de pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e
decisdes judiciais, sequestros judiciais, juros e amortizagdo da divida publica,
transferéncias constitucionais e legais, 0os pagamentos de despesas referentes a
convénios, inclusive contrapartidas, despesas com agua, energia, telefone, internet e

combustivel.

Art. 8°. As despesas referentes a diarias deverdo ser comprovadas e devolvidas a
Divisdo de Contabilidade até o dia 02 de dezembro de 2024, excetuando-se as diarias
do Fundo Municipal de Saude.
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Art. 9°. As despesas empenhadas no corrente exercicio serdo inscritas em Restos a
Pagar Processados e Nao Processados, por fonte de recursos, vinculados ou nao, até
o montante disponivel em recursos financeiros em 31 de dezembro de 2024.

Art. 10. As despesas empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidacdo se tenha
verificado no proprio ano, observado o principio da competéncia, serdo inscritas em
Restos a Pagar Processados de acordo com sua disponibilidade de caixa por fonte de
recurso no exercicio de 2024.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo sio consideradas:

I. realizadas: as despesas em que a contraprestacao em bens, servicos ou obras
tenham sido efetivamente realizadas no exercicio;

Il. liquidadas: aquelas lancadas no sistema de contabilidade, cujos titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito comprovem o direito do credor,
conforme estabelecido no art. 63 da Lei 4.320 de 17 de marco de 1964.

Art. 11. Ressalvado o disposto no art. 9° deste Decreto, serdo inscritas em Restos a
Pagar N&o Processadas no exercicio de 2024, as despesas nao liquidadas, até o limite
das disponibilidades financeiras apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de
recursos, depois de descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processados.

§ 1°. As despesas nao liquidadas que nao se enquadram na situagéo prevista no caput
deste artigo, deverdo ter os empenhos anulados até o final do exercicio (31 de
dezembro de 2024), podendo ser empenhadas na conta do Orgcamento de 2025, apés
analise por parte da Divisdo de Contabilidade.

§ 2°. A Divisdo de Contabilidade sera responséavel pelas anulagfes previstas no § 1°
deste artigo.

Art. 12. Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2024 nao
poderdo ultrapassar o dia 17 de janeiro de 2025, para a publicacdo dos Relatérios
Resumidos de Execucdo Orcamentaria e de Gestdo Fiscal e até 14 de fevereiro de
2025 para o envio das informacdes na prestacdo de Contas Mensal PCM — CIDADES
relativo a competéncia 12 e 13 do exercicio de 2024, conforme determina o caput do
art. 52, e 0 § 2° do art. 55, da Lei Complementar n°® 101/2000.

8§ 1°. Os ajustes necessarios ao fechamento contabil e financeiro, relativo ao exercicio
de 2024, serdo realizados até o dia 14 de fevereiro de 2025 pela Divisdo de

Contabilidade.

§ 2° Fica definido até o dia 20 de fevereiro de 2025 para o envio dos arquivos
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estruturados (XML) da Prestacdo de Contas Mensal — PCM das Remessas de
Competéncias 12 e 13, via sistema CidadES, pelas Unidades Gestoras vinculadas a
Prefeitura de Vila Pavéo.

8 3°. Fica definido até o dia 22 de fevereiro de 2025 para o envio dos arquivos
estruturados (XML) consolidados da Prestacao de Contas Mensal — PCM das Remessas
de Competéncias 12 e 13, via sistema CidadES, pela Unidade Gestora Prefeitura de Vila
Pavéao (Consolidada).

8 4°, Fica definido até o dia 07 de fevereiro de 2025 para a entrega na Divisdo de
Contabilidade das respectivas Unidades Gestoras os arquivos nao estruturados (PDF
e XLS) que compdem a Prestacdo de Contas Anual — PCA do exercicio de 2024.

8 5°. A Secretaria Municipal de Educacéo devera encaminhar ao Controle Interno do
Municipio até o dia 03 de fevereiro de 2025 o Parecer do Conselho de
Acompanhamento e Controle Social da Prestacdo de Contas dos recursos recebidos
do FUNDEB, nos termos do paragrafo unico do art. 27, da Lei Federal n® 11.494/2007,
e do art. 18 da Resolucdo n° 238/2012, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCE-ES.

8 6° A Secretaria Municipal de Saude devera encaminhar ao Controle Interno do
Municipio até o dia 03 de fevereiro de 2025 o Parecer do Conselho Municipal de Saude
da Prestacdo de Contas dos recursos aplicados em Acdes e Servicos Publicos de
Saude, nos termos dos artigos 34 a 37, da Lei Federal n°® 141/2012.

8 7°. A Secretaria Municipal de Financas e Orcamento deverd encaminhar a Unidade
Central de Controle Interno até o dia 28 de fevereiro de 2025 os arquivos/relatorios
geradores das pecas integrantes da Prestacdo de Contas Anual — PCA e outros que se
fizerem necessarios conforme acordado entre ambos, nos termos da Lei n° 4.320/64,
Resolucdo do TCE-ES n° 261/2013 e Instrucao Normativa TC 68/2020 do TCEES,
para analise e Parecer do Controle Interno.

§ 8°. Fica definido o prazo de até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio
para o envio dos arquivos que compdem a Prestacdo de Contas Anual — PCA, Contas
de Gestédo e Contas do Governo, via Sistema CidadES.

8 9°. A divisdo do Setor de Recursos Humanos deverd encaminhar & Secretaria
Municipal de Finangas e Or¢camento, até o dia 07 de fevereiro de 2025, as informagdes
referentes aos arquivos enviados na Prestacdo de Contas Anual — PCA, conforme a
Instrucdo Normativa TCE-ES 68/2020.

Art. 13. Os langamentos contabeis de encerramento do exercicio, os balancos, anexos,
e demonstrativos dos 6rgaos e entidades, serdo realizados e processados pelo sistema
de contabilidade.
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Paragrafo Unico. O processamento citado no caput deste artigo ndo exime a
responsabilidade dos secretarios, ordenadores de despesas e contadores, quanto aos
resultados apurados nos balancgos, relatérios e demonstrativos dos 6rgdos e das
entidades abrangidas por este Decreto.

Art. 14. As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do
exercicio financeiro de 2024 definidas neste Decreto sao as constantes do Anexo |.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo | a que se refere o
caput implicard na responsabilidade do servidor encarregado pela informacdo e dos
Ordenadores de Despesa, no ambito de sua area de competéncia, ensejando apuracao
de ordem funcional, nos termos da legislag&o vigente.

Art. 15. Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, 0s Secretarios
Municipais, Ordenadores de Despesas, Chefe de Gabinete, Procurador, Controlador e
os integrantes das comissdes referidas no art. 3° deste Decreto.

Paragrafo Unico. A liquidacdo das despesas em desacordo com o estabelecido neste
Decreto, sera de responsabilidade dos Ordenadores de Despesas e demais
responsaveis.

Art. 16. Ficam os titulares das Secretarias e da Unidade Central de Controle Interno,
autorizados a baixar, em conjunto, instru¢des normativas complementares necessarias
ao cumprimento deste Decreto, inclusive no caso de comocdao interna e calamidade
publica.

Paragrafo Unico. Nos casos de comocéo interna e calamidade publica, as datas
limites estabelecidas no Anexo | poderéo ser alteradas.

Art. 17. A Assessoria Juridica do Municipio devera encaminhar a Secretaria Municipal

de Financas e Orcamento, até o dia 06 de janeiro de 2025, a lista de precatorios a
serem reconhecidos como divida fundada e os valores devidos até 31 de dezembro de

2024, a serem atualizados para os langcamentos contabeis no sistema de contabilidade.

Art. 18. Até o dia 17 de janeiro de 2025, a Divisdo de Tributacdo devera encaminhar
a Secretaria Municipal de Financas e Orcamento as informacfes referentes ao
fechamento dos valores da Divida Ativa e os Ajuste de perdas de Divida Tributaria
e ndo tributaria do exercicio de 2024, conforme Instru¢cdo Normativa TCEES 68/2020,
de acordo com a Lei Federal n° 4.320/1964.

Art. 19. Até o dia 07 de fevereiro de 2025, os consorcios deverdo encaminhar a
Secretaria  Municipal de Financas e Orcamento o0s balancetes do més de
dezembro/2024 para consolidagéo.
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Art. 20. Os cumprimentos de prazos estabelecidos nesse decreto para envio de
obrigagbes ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo poder&o ser alterados
de acordo com as Instru¢cdes Normativas e/ou alteragbes daquelas que estao em vigor
estabelecidas pelo Orgao.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavéo, Estado do Espirito Santo, aos 13 dias do
més de setembro do ano de 2024.

Assinado por UELIKSON BOONE 069.*¥* ##_i*
Prefeitura Municipal de Vila Pavédo
13/09/2024 15:49:37

UELIKSON BOONE
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no Atrio na data supra:

Assinado por MAYKOW MORGAN 103, ## #k_xk
Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
13/09/2024 15:54:56
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ANEXO |

DATAS LIMITES PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2024

01/10/2024

Protocolo de solicitacéo de prorrogacao de contratos

20/10/2024

Data limite para celebracdo de novos contratos

18/10/2024

Fica proibida a celebracdo de novos contratos, registro de precos e
outras modalidades de licitagdo por parte das instituicdes constantes
no art. 1°, cuja obrigacdo de despesa nao possa ser cumprida
integralmente, empenhada e paga dentro do exercicio de 2024,
sendo que os editais abertos e/ou licitados nos dois ultimos
meses do exercicio serdo homologados somente no proximo
exercicio

31/10/2024

Empenhos das despesas previstas no paragrafo Unico do art. 6°
deste Decreto

01/11/2024

Emisséo de Autorizacédo de Fornecimento e de Servigos

08/11/2024

Entrega da relacéo de bens patrimoniais a Comissao de Inventario

14/11/2024

Protocolo de solicitacdo de pagamento dos contratos das mecanicas

06/12/2024

As medicdes das obras em andamento devem ser encaminhadas ao
setor de compras, contendo suas respectivas documentacdes
solicitadas no contrato e as assinaturas dos fiscais, para que assim
possa ser emitida a AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO para
serem encaminhadas ao setor de liquidacao

06/12/2024

Conferéncia de Restos a Pagar Processados das despesas
empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidacdo se tenha
verificado no préprio ano, observado o principio da competéncia, no
exercicio de 2024

06/12/2024

Protocolo de solicitagdo de pagamento do transporte escolar e
transporte de paciente saude

06/12/2024

Verificacdo dos saldos parciais ou totais dos empenhos, de
reservas de dotacgBes orcamentarias que ndo serdo utilizadas no
corrente exercicio

12/12/2024

Levantamento da divida flutuante e fundada

13/12/2024

Pagamento de despesas onde os processos de pagamentos foram
ingressados na tesouraria até o dia 09 de dezembro de 2024

13/12/2024

Os inventarios dos bens moveis, iméveis e materiais de consumo
existentes no Municipio em 29 de novembro de 2024, com a
conciliacdo e os ajustes das demais contas patrimoniais, deveréo ser
encaminhados a Divisdo de Contabilidade

13/12/2024

Devolugéo dos processos contabeis a Divisdo de Contabilidade e/ou
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setor de compras que estiverem em posse das secretarias (inclusive
0S processos com pendéncias)

31/12/2024

Anulacéo dos Restos a Pagar de exercicios anteriores

31/12/2024

Anulacao das despesas nao liquidadas

06/01/2025

A Assessoria Juridica do Municipio devera encaminhar a Secretaria
Municipal de Financas e Or¢camento, a lista de precatorios a serem
reconhecidos como divida fundada e os valores devidos até 31 de
dezembro de 2024, a serem atualizados para os langamentos
contabeis no sistema de contabilidade

17/01/2025

Lancamento e ajustes necessarios ao fechamento contabil e
financeiro do exercicio pela Divisdo de Contabilidade para
Publicacdo dos Relatérios de Gestao Fiscal e Relatorios Resumido
de Execuc¢éo Orcamentéria

17/01/2025

Entrega a Divisdo de Contabilidade os relatorios referentes ao
saldo de Divida Ativa Tributaria e ndo Tributaria juntamento com os

ajuste de perdas de Divida Tributaria e ndo tributaria do exercicio de
2024

17/01/2025

Entrega a Divisdo de Contabilidade do inventério dos bens moéveis,
imoveis e material de consumo, de acordo com a Instrucéo

Normativa 68 de 2020 TCEES, anexo lll Rol de Documentos Item B
para PCA de 2024

17/01/2025

Entrega dos relatérios de acdes desenvolvidas pelas Secretarias no
exercicio de 2024 no Gabinete do Prefeito para elaboracéo do
Relatorio de Gestéo

03/02/2025

Entrega do parecer sobre as prestacoes de contas dos Conselhos
de Fiscalizacbes (FUNDEB e SAUDE)

07/02/2025

A divisdo do Setor de Recursos Humanos deverd encaminhar a
Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento, as informacdes
referentes aos arquivos enviados na Prestacdo de Contas Anual —
PCA, conforme a Instrucédo Normativa TCE-ES 68/2020

07/02/2025

Entrega na Divisdo de Contabilidade das respectivas Unidades
Gestoras 0s arquivos nao estruturados (PDF e XLS) que compde a
Prestacdo de Contas Anual — PCA do exercicio de 2024

07/02/2025

Consolidacao do Balancete do més de dezembro pelos consorcios

28/02/2025

Entrega pela Secretaria de Finangas a Unidade Central de Controle
Interno a Prestacdo de Contas Anual e outros relatérios que se
fizerem necessarios conforme acordado entre ambos para analise e
Parecer Conclusivo do Controle Interno

28/03/2025

Envio pela Divisdo de Contabilidade da Prestagdo de Contas Anual
ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES

DIARIAS DOS MOTORISTAS DA SAUDE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Entrega na contabilidade a prestacdo de contas das diarias dos
02/12/2024 ; G
motoristas para liquidagéo e pagamento
COMBUSTIVEL
13/12/2024 Pagamento de combustivel das Secretarias, exceto Secretaria de
Saude
13/12/2024 Pagarrjento das notas fiscais referentes ao combustivel da Secretaria
de Saude
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