SOLICITAGAO DE COTAGAO DE PRECO
PESQUISA MERCADOLOGICA - Tipo: menor preco.

A

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/CPF: EMAIL
ENDERECO:
TELEFONE: () CELULAR ()

ASSUNTO: Abertura de processo administrativo.

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacao
de servigos técnicos contabeis, em atendimento a Secretaria
Municipal de Educacéo.

ORCAMENTO
ITEM UNIDADES DE QUANT. UNID. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
DESCRICAO ENSINO
Centro Municipal de
1 Educacgao Infantil 22 UNID

DCTF -Declaragdo de Débitos
e Créditos Tributarios
Federais;

RAIS;
SPED Contabil;

ECF - Escrituragdo Contabil
Fiscal;

EFD Reinf- Escrituragdo Fiscal
Digital de Retencdes e
Outras Informagdes Fiscais;
DBE - Atualizagcdo de
Membros dos Conselhos
junto a Receita Federal:
Procuragdo E-cac para
entrega das declaragbes
FISCAIS/CONTABEIS;

Criarte Creche
Municipal Girassol
CMEA Agostinho
Batista Veloso CMEA
Agroecoldgico Luiza
Souza Barros CMEA
Artur Pagung EMEF
Professora Esther da
Costa Santos EMPEF
Coérrego das Flores
EMPEF Cérrego Santo
Estevao EMPEF Maria
Pagel Storari EMPEF
Waschington Dondoni
EMPEFEI Infantil
Antonio Moreira
EMUEF Cabeceira da
Laginha EMUEF
Cabeceira do Cérrego
Grande EMUEF
Corrego da Cutieira
EMUEF Cdrrego do
Maroto EMUEF

Cérrego do Tamandua




EMUEF Cdrrego Santa
Filomena EMUEF
Corrego Sao Sebastido
EMUEF Pedro
Labarewski EMUEF Sao
Roque do Estevao
EMEF Frida Tohnes
Buge Secretaria
Municipal de Educagao

INATIVA, Declaracio EMPEF Florengio 03 UNID
Inativa/RAIS Trams EMUEF Cdrrego
do Mutum EMUEF
Corrego do Sossego

Validade da proposta: 180 dias

Declaro que os precos descritos nesta planilha estdo conforme os precgos praticados por este
estabelecimento.

Local e Data ( ), 107 /2024.

(nome, carimbo e assinatura do licitante)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
CNPJ 36.350.346/0001-67
Secretaria Municipal de Educacgéo
Rua Rodolfo Magewiski, 254 - Nova Monique — CEP 29.843-000
Telefax 27 3753-1212 — e-mail educacao@vilapavao.es.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1 DEFINICAO DO OBJETIVO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos
contébeis, objetivando a transparéncia na captagdo, aplicacdo e prestacdo de
contas dos repasses de recursos Publicos bem como dar assisténcia as UEX -
Unidades Executoras, Conselhos Escolares e setores responsaveis por esta acdo
na Secretaria Municipal de Educacdo. Assim, torna-se necessario e fundamental
a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos contabeis,
tendo em vista a necessidade emergente de executar 0s Servicos para que a
auséncia do mesmo ndo prejudique as prestagdes de contas acarretando no
blogueio e ou até mesmo na interrupcdo dos repasses financeiros Federal,
Estadual e Municipal. Segue os quantitativos e especificagdes da tabela abaixo,
para atendimento a legislacdo em razdo das 21 Unidades Escolares e Secretaria

Municipal de Educacéo de Vila Pavao.
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Item | Descricdo Unidade de ensino e Conselho Escolar UN | QUANT.
1.| DCTF -Declaracdo de Débitos e | Centro Municipal de Educacdo Infantil | UND | 22
Créditos Tributérios Federais; Criarte
RAIS; Creche Municipal Girassol
SPED Contabil; CMEA Agostinho Batista Veloso

ECF - Escrituracdo Contabil Fiscal; | CMEA Agroecoldgico Luiza Souza Barros

EED CMEA Artur Pagung

EMEF Professora Esther da Costa Santos
EMPEF Cérrego das Flores

Reinf- Escrituracdo Fiscal Digital
de Retengbes e Outras Informacdes

Fiscais; EMPEF Cérrego Santo Estevdo
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DBE - Atualizacdo de Membros dos

Conselhos junto & Receita Federal:

Procuracéo E-cac para entrega das
declaragbes
FISCAIS/ICONTABEIS;

EMPEF Maria Pagel Storari
EMPEF Waschington Dondoni
EMPEFEI Infantil Anténio Moreira

EMUEF Cabeceira da Laginha

EMUEF Cabeceira do Corrego Grande

EMUEF Corrego da Cutieira
EMUEF Cérrego do Maroto
EMUEF Cdrrego do Tamandua
EMUEF Corrego Santa Filomena
EMUEF Corrego Sao Sebastido
EMUEF Pedro Labarewski
EMUEF S&o Roque do Estevéo
EMEF Frida Tohnes Buge

Secretaria Municipal de Educacéo

.| INATIVA,
Inativa/RAIS

Declaracéo

EMPEF Florengio Trams
EMUEF Corrego do Mutum

EMUEF Cérrego do Sossego

UND

20¢2/85T000 oN VIONIHI43H 30 OWNH3IL

Rua Rodolfo Magewiski, 254 - Nova Monique — CEP 29.843-000
Telefax 27 3753-1212 — e-mail educacao@vilapavao.es.gov.br

004/901983/0-8858-9.61-0v9p-E69T6.60 :9ARUD /10 'A0B"Sa"0RARIR|IA MMM//:STNY :8SS8Y "alusweNBip opeuIssy


mailto:educacao@vilapavao.es.gov.br

Pag. 61
001079/2024

% PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
{

\;’.A A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO
- ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1.2 Os servigos objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bens de luxo,
conforme Decreto n® 10.818/2021 e Decreto municipal n° 2.058/2024.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 messes (maximo de 05 anos) contados
da data de publicacédo no diario oficial, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei Federal de n° 14.133/2021.

1.5 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo),
sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas

no instrumento convocatorio.

1.6 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a

contar da data de seu recebimento.
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1.7 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

por solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao

1.8 O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade em
si é permanente conforme a necessidade, sendo a vigéncia inicial de 12 meses
podendo ser prorrogado, mais vantajosa considerando o Estudo Técnico

Preliminar.

1.9 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao

a vigéncia da contratacéo.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Rua Rodolfo Magewiski, 254 - Nova Monique — CEP 29.843-000
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2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice

deste Termo de Referéncia.

2.2 A presente contratagdo ainda ndo esta incluida no Plano de Contratagdes Anual

tendo em vista o municipio de Vila Pavdo ainda n&o aprovou o plano.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de referéncia.

3.2 Cumpre destacar que conforme o artigo 6, inciso XXIII, alinea c, da Lei Federal
de n°® 14.133/20211 a Secretaria Municipal de Educagdo de Vila Pavdo no
exercicio de suas funcdes necessita que 0 SERVICO atenda os seguintes critérios:

3.2.1 Os servicos deverdo ser prestados continuamente e em caso especifico

conforme a solicitacdo do setor competente.

3.2.2 Apo0s recebimento da autorizacdo de fornecimento, tendo prazo de 72

horas para iniciar a prestacdo dos servigos.

3.3 O objeto seré recebido, e a cada entrega, pelo demandante, que obrigatoriamente

sera um daqueles autorizados no subitem 6.1;

3.4 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos imediatamente, no momento da constatacdo pelo demandante, as

custas do fornecedor, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

3.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.
4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

> Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do

Rua Rodolfo Magewiski, 254 - Nova Monique — CEP 29.843-000
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objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia

Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
o Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

o Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem

local;

Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

Maior vida Util e menor custo de manutencéo do bem e da obra;

Uso de inovagGes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos

servigos e nas obras;

¢ Utilizag&o de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

O O O O O

4.2 Nao serd admitido a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3 Néo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos

Servigos.
5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

» Condicoes da Execucdo

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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a. Inicio da execucdo do objeto: 72 horas da emissdo da ordem de servico:

b. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho;
c. Cronograma de realizacédo dos servigos:

Os servigos ocorrerdo a partir da expedi¢do da Ordem de Servicos que sera emitida

apos a assinatura do contrato administrativo.

d. Os servicos a serem executados deverdo ser acompanhadas pela Secretaria
Municipal de Educacéo, que atestara os servicos realizados de forma correta ou

solicitando eventuais correcdes se necessarias.

e. A contratada devera garantir a qualidade dos servicos a serem fornecidos, devendo

ainda, quando solicitado, substituir prontamente o servi¢co que porventura nao
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atenda aos requisitos contratados.

f. Se a qualidade dos servicos ndo corresponder as especificacdes no Termo
Contratual e do Edital, estes serdo notificados, aplicando-se as penalidades

cabiveis.

g. Arcar com todas as despesas de seguros, transporte, embalagens, frete, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucdo dos servicos ora

contratados.

h. A contratada devera realizar uma reunido tecnica inicialmente, com a Secretaria
Municipal de Educacéo e Secretaria de Finagas- responsavel pela area contabil da
Prefeitura Municipal de Vila Pavao, para esclarecimento e recomendacdes quanto
a metodologia e desenvolvimento do trabalho, nos procediemntos metodologicos
e/ ou na elaboragdo dos servigcos contratados, no que tange as legislacOes

especificas da area contabil.

> Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2 Os servicos serdo prestados na Secretaria Municipal de Educacdo (em caso das
15 escolas Multiseriadas) e quando necessaria in loco nas demais Unidades

Escolares.

5.3 Os servigos serdo prestados de Segunda a sexta-feira de 7 as 17 horas e ou

conforme a necessidade e demanda.
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» Rotinas a serem cumpridas
5.4 A execucdo contratual observara as rotinas sendo de total responsabilidade da

contratada, imprimir, exportar, importar, digitalizar e transmitir o que for

necessario para execucao do servico.

> Matérias a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades

estimadas e qualidades, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.6 Os servigcos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da
Contratada, composta de profissionais devidamente registrados no Conselho
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Regional de Contabilidade, ou em outro 6rgdo devidamente reconhecido pela
entidade competente, que comprove a qualificacdo suficiente para execucdo dos
servicos especializados, sera expedida por qualquer meio de comunicagdo que
possibilite a comprovacao do respectivo recebimento por parte da Contratada,
inclusive fac-simile e correio eletronico e devera conter a identificagdo da
unidade requisitante, indicacdo expressa dos numeros: do pregao, do processo,

do contrato, bem como a identificagdo da Contratada

> Especificacfes da garantia do servico

5.7 O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente

a data do recebimento definitivo do objeto.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal de n° 14.133, de 2021, e cada

parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacBes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
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6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo

a execucao do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto

durante o periodo de 12 meses.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.
» Fiscalizaco
6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal de n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.10 Para Fiscalizacdo e acompanhamento do objeto, sera designado como
Titular a servidora CLECIA BUGE, matricula Funcional n° 1528, brasileira,
casada, inscrito no CPF n®075.043.397-33, residente e domiciliado na localidade

Corrego do Estevéo, zona rural- Vila Pavéo.
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6.11 Na sua auséncia, por motivo de Férias ou licencas, o responsavel pela
fiscalizacdo serd o servidor JOSIMAR BICHI, matricula funcional n® 1784,
brasileiro, solteiro, inscrito no CPF sob o n° 073.949.876-20, residente e

domiciliado na localidade Rua Camata n° 151, bairro Ondina- Vila Pavao.

» Fiscalizacdo Técnica

6.12 Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.13 O fiscal Técnico do contrato realizara 0 acompanhamento do contrato com
0 objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o

caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da
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execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,

para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracao,
com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa. (Decreto Municipal n°
2.063/2024)

6.14 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informac6es

pertinentes as suas competéncias;

6.15 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para

a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.16 Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo

ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao;

6.17 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.18 Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

6.19 Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao,
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com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar

ao gestor de contrato para ratificagéo;

6.20 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo

contratual;

6.21 Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o
disposto no inciso VIII do caput do art. 5° do Decreto Municipal de Vila Pavao
n°® 2.063/2024.
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6.22 Auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacao
do cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, conforme o disposto
no inciso IX do caput do art. 5° do Decreto Municipal Vila Pavéo n° 2.063/2024;
e

6.23 Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 25
da Lei n° 14.133, de 2021, mediante termo detalhado que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater técnico.

> Fiscalizacdo Administrativa
6.24 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.25 O acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigac@es previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento (Decreto Municipal
n°® 2.063/2024)

6.26 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do

empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

6.27 Verificar a manutencédo das condicGes de habilitacdo da contratada, com a

solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

6.28 Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,

trabalhistas e previdenciarias;

6.29 Atuar tempestivamente na solucéo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigac6es contratuais e reportar ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.30 Participar da atualizag&o do relatorio de riscos durante a fase de gestéo do

contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto
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no inciso VIII do caput do art. 5° do Decreto Municipal de Vila Pavdo n°
2.063/2024;
6.31 Auxiliar o gestor do contrato com as informacgBes necessarias, na

elaboragdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo
do cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, conforme o disposto
no inciso IX do caput do art. 5° do Decreto Municipal de Vila Pavdo n°
2.063/2024; e

6.32 Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 9°
do Decreto Municipal de Vila Pavdo n° 2.063/2024, mediante termo detalhado

que comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Gestor do Contrato

6.33 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

6.34 A coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos & prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos

contratos, entre outros (Decreto Municipal n® 2.063/2024)

6.35 Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa
e setorial, de que tratam os incisos Il, 111 e IV do caput do artigo 2° do Decreto
Municipal de Vila Pavéo n° 2.063/2024 ;

6.36 Acompanhar a manutencéo, pelo contratado, das condicGes estabelecidas

em instrumento convocatorio e contrato e das exigéncias legais;

6.37 Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatorio
da despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do

contrato;

6.38 Acompanhar o0s registros realizados pelos fiscais do contrato das

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
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informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.39 Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais;

6.40 Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo de contrato, cujo
historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucao,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao;

6.41 Coordenar os atos preparatorios & instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extingcdo dos contratos, entre

outros;

6.42 Promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do
contrato, no que couber, para fins de comprovacdo do cumprimento da obrigacao

contratual;

6.43 Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informacgdes obtidas durante a

execucdo do contrato;

6.44 Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo

do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.45 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacOes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
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cumprimento de obrigac6es conforme disposto em regulamento;

6.46

Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25

da Lei n°® 14.133/2021, mediante termo detalhado que comprove o atendimento

das exigéncias contratuais; e

6.47

Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela

comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor competente para tal, conforme o caso.

7 DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 Constituem obrigagdes da CONTRATADA
7.1.1 Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia e o Edital de

7.12

7.1.3

7.14

7.15

7.16

Licitacéo;

Executar os servicos, obrigatoriamente, de acordo com quantitativos e
demais condi¢cbes estipuladas neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se pela substituicio dos mesmos na hipltese de se
constatar, quando do recebimento, estar em desacordo com as referidas

especificacoes;

Entregar os comprovantes/declaragdes na Secretaria Municipal de
Educacdo, apds o cumprimento dos servigos;

Garantir a qualidade do objeto licitado, obrigando-se a repor aquele que

apresentar erros, nos termos do subitem anterior;

Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado
neste Termo de Referéncia, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados, a critério da Administragao;

Atender as solicitacbes para sanar falhas ou quaisquer problemas na
prestacdo dos servigos contratados, que porventura venham a ocorrer,

devendo soluciona-las em até 48 (quarenta e oito) horas;
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7.1.7

7.1.8

7.1.9

7.1.10

7.1.11

7.1.12

7.1.13

7.1.14

7.1.15

7.1.16

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, de conformidade com as normas e

determinagdes em vigor;

Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a serem

adotados durante o exercicio de suas funcdes;

Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no

decorrer da prestacao dos servicos;

Qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a execucdo dos
servigos deverd ser informada imediatamente a0 CONTRATANTE, de

forma antecipada com 15(quinze) dias de antecedéncia;

Prestar informacdes/esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,
bem como atender suas reclamac@es inerentes a execucdo dos servicos,
principalmente quanto & qualidade, providenciando a imediata correcéo
das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
CONTRATANTE;

Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE
para acompanhamento da execucdo do servico. A existéncia da
fiscalizacdo de modo algum diminui ou atenua a responsabilidade da

Contratada pela execucdo do servico;

Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos 0os meios necessarios a
comprovacdo da qualidade dos servicos, permitindo a verificacdo de sua

conformidade com as especificaces descritas neste Termo de Referéncia;

A Contratada ndo podera ceder ou transferir para terceiros, por qualquer

forma, nem mesmo parcialmente, o objeto da licitacao;

Emitir a(s) nota(s) fiscal(is) dos servicos fornecidos e apresenta-la(s) ao
CONTRATANTE;

Responsabilizar-se  pelos  danos  causados  diretamente  ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, quando da
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7.1.17

7.1.18

7.1.19

7.1.20

7.1.21

7.1.22

7.1.23
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execucdo dos servicos, nao excluindo ou reduzindo esta responsabilidade

a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

Assumir inteira responsabilidade civil , administrativa e penal por
quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou

por seus empregados ou prepostos, a CONTRATANTE ou terceiros;

Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela

Secretaria Municipal de Educacdo para a execuc¢do do Contrato;

N&o divulgar nem fornecer dados ou informacdes obtidas em razdo do
contrato, nem utilizar o nome da Secretaria Municipal de Educacéo para
fins comerciais cu campanha publicitaria, salvo com a autorizacdo prévia

e formal;

Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execugdo dos servigos

ora contratados;

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do

cumprimento das obrigacGes assumidas;

Manter, até cumprimento das obrigacfes, todas as condi¢Ges de

habilitagdo qualificagéo exigidas na licitacao;

Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, acréscimos ou supressoes que
se fizeram necessérias, em até 25% vinte e cinco por cento do valor inicial
atualizado do contrato, conforme prevé o paragrafo 1° do Artigo 65 de lei
8.666 93.

7.2 Constituem obriga¢des da CONTRATANTE

7.2.1

Proporcionar todas as condi¢bes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinacdes do Contrato,
do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia, inclusive
comunicando por escrito qualquer ocorréncia relacionada a execugdo dos

Servicos;

7.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
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7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

7.2.9

7.2.10

7.2.11
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CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de

sua proposta;

Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do objeto do
presente Termo de Referéncia, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos,
registrando as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as

ocorréncias que exijam medidas imediatas;

Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos e do Contrato, através

de servidor designado pela Secretaria Municipal de Educacéo;

Promover através da Secretaria Municipal de Educacéo, recebimento dos
comprovantes/declara¢fes, mediante confrontacdo de suas caracteristicas
e especificacbes com as especificacbes exigidas neste Termo de

Referéncia;

Assegurar-se da boa qualidade na prestacdo de servicos pela
CONTRATADA,;

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execugdo dos servigos contébeis, para que

sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

Notificar a empresa de eventuais atrasos na execucdo dos servicos e

entrega dos comprovantes/declaragoes;

Prestar todas as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente
identificados, as suas dependéncias para execuc¢do de servicos referentes

ao objeto previsto neste Termo de Referéncia, quando necessario;

Né&o permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em

desacordo com as preestabelecidas no Contrato;

7.2.12 Adotar, sempre que necessarias medidas que visem sanar qualquer

dificuldade encontrada para a perfeita realizacdo dos trabalhos;
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7.2.13 Efetuar os pagamentos nas condicGes e precos pactuados, com as Notas

Fiscais/Faturas devidamente atestadas;

7.2.14 Zelar para que durante toda a vigéncia do Contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

7.2.15 Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessérias;

7.2.16 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8 DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 A empresa a ser contratada deverd observar rigorosamente as condigOes
estabelecidas para prestacdo dos servigos adjudicados, sujeitando-se as
penalidades constantes no artigo 155 e 156 da lei 14.133/2021, a saber:

a) adverténcia;

b) multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitado
a 20% (vinte par cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada,

calculada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor
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da multa, C = valor da obrigacdo e D = nimero de dias em atraso;

c¢) multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, caso
de inexecucao total do objeto

d) em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual

do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o municipio de Vila

Pavao, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinados da punic¢do ou até que

seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a contratante
pelos prejuizos causados e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada, com
base no contrato. A aplicacdo da sangdo de "de4claracdo de inidoneidade™ é de
competéncia exclusiva do Prefeito Municipal, facultada a defesa do interessado
Nno respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a

reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao;

g) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato administrativo, prestar
0s servicos objeto deste ou atender ao disposto no contrato, aplicar-se-a a
legislagéo vigente.

8.2 As sanc0es previstas acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente

com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
8.3. Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

8.4. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolasos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos,
8.5. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita¢éo;

8.6. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em

virtude de atos licitos praticados.

8.7. As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas pela PMVP apo6s a devida

notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia:

8.8 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagéo e
a espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de

entrega das razdes de defesa.

8.9 O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimacdo, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida na Lei n® 14.133/2021.

8.10 Da aplicacdo de penalidade cabera recurso, conforme a Lei 14.133/2021.
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8.11. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidos dos

valores a serem pagos.

8.12 Autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard sem consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observando o principio da proporcionalidade.

9 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 A avaliacdo da execucdo do servico sera realizada mediante a apresentacdo dos
comprovantes/declaracbes entregues pela CONTRATADA a Secretaria
Municipal de Educacdo ap0s o cumprimento do servico. Além disso, a
CONTRATANTE ira analisar a qualidade do servi¢o prestado.

9.2 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

o Nao produzir os resultados acordados;

o Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

o Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liguidacdo
9.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo

de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogéveis por
igual periodo.

9.4 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a. 0 prazo de validade;
b. adata da emisséo;

c. 0s dados do contrato e do érgdo contratante;

d. o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;
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e. ovalorapagar;e
f. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

9.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da

regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

9.6 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal de n°
14.133/2021.

9.7 A Administracdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
Orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas:

9.7.1 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;
9.7.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

9.7.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.8 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.9 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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9.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.12 O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até trinta dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢édo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.13 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

9.14 O pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

9.16 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel.

9.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s

percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

9.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
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11

Complementar.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 8.000,00(oito mil reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na
contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado

na matriz de risco constante do Contrato

10.3 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os pregos registrados
poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou

dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

10.4 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.5 Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada

repercussao sobre 0s prec¢os registrados;

10.6 Serdo reajustados 0s pregos registrados, respeitada a contagem da

anualidade e o indice previsto para a contratacdo; ou

10.7 Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento no ano de 2024 tendo como

objetivo a contratacdo desse objeto.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
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11.3 Fonte de recurso:
Fonte de recurso Objeto
150025000000 — RECURSOS MDE Contratacdo de empresa especializada

150000000000 - RECURSOS

para prestacao de servigos contabeis para
atender a Secretaria Municipal de

ORDINARIOS Educacéo e as 21 unidades escolares
municipais.
114 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Manutencdo de Atividades da Secretaria Municipal de Educacéo

Ficha

0000213

11

5 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada

ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Vila Pavao/ES, 26 de Junho de 2024.

Assinado por JOSIMAR BICHI Q73.%** #**_%*
Prefeitura Municipal de Vila Pavédo
24/06/2024 16:46:16

JOSIMAR BICHI
Pedagogo

Assinado por MIRIANE ALVARENGA FRANKLIN 180.%** #k.xx
Prefeitura Municipal de Vila Pavao
24/06/2024 16:40:38

MIRIANE ALVARENGA FRANKLIN
Encarregado de Setor

Assinado por RHOVANA LAMBURGINI DA ROCHA 183, *** .k
Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
24/06/2024 16:44:29

RHOVANA LAMBURGINI DA ROCHA
Agente de Apoio Administrativo
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