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TERMO DE REFERÊNCIA PRÉVIO

1. REPARTIÇÃO INTERESSADA

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Assistência Social.

2. OBJETO

O presente Termo de Referência tem por objeto contratação de empresa no

fornecimento de Urnas Funerárias (popular infantil, popular adolescente,

popular adulta e popular adulta gorda) e de Serviço de Translado para atender

demanda de usuários cadastrados nos Serviços vinculados a Secretaria

Municipal de Assistência Social, para o exercício do ano 2024, conforme

especificações contidas no Termo de Referência.

3. JUSTIFICATIVA

A Contratação dos serviços funerários justifica-se na necessidade da
Secretaria Municipal de Assistência Social seus programas e serviços poderem
atender com este serviço às pessoas e famílias enlutadas que estão em
situação de vulnerabilidade social e que se enquadram nos critérios do art. 5º
da Resolução CONEAS/ES nº 260/2012 dispõe que serão concedidos aos
beneficiários com renda per capita familiar igual ou inferior a meio salário
mínimo, critério adotado inclusive pela Lei Municipal 672/2009.
O benefício eventual, na forma de auxílio funeral, constitui-se em uma
prestação temporária, não contributiva da assistência social, para reduzir a
vulnerabilidade da família.
Considerando que muitas famílias não se encontram em condições de manter

seus empregos, e não tem nenhuma renda fixa, dependendo totalmente de

trabalhos autônomos, assim como: diaristas, feirantes, vendedores

ambulantes, faxineiras, costureiras, manicures, serviços ambulantes de

alimentação, artesão dentre outros, vindo a necessitar de benefícios eventuais.

Estas famílias estão registradas no sistema de Cadastro Único, para
Programas Sociais do Governo Federal (instrumento que Secretaria Municipal
de Assistência Social identifica e caracteriza família de baixa renda), além do
atendimento social.
Diante desse contexto, fica clara a necessidade de a Administração Municipal
atuar com agilidade e eficiência na contratação de empresa para a referida
prestação dos serviços, considerando a responsabilidade da municipalidade
sobre a garantia de direitos e condições digna a manutenção das atividades do
acolhidos por este programa.
4. CONDIÇÕES DE GARANTIA/ASSISTÊNCIA TÉCNICA DO OBJETO

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro

de 1990 (Código de Defesa do Consumidor);

Caso algum material apresente defeito de qualidade/fabricação, deverá ser
substituído imediatamente.
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Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total
ou em parte, as urnas que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções
resultantes da execução do serviço de manutenção.
Em hipótese alguma serão aceitos os materiais e a prestação de serviço em
desacordo com as condições pactuadas ficando ao encargo da contratada o
controle de qualidade do fornecimento de sua responsabilidade, bem como a
repetição de procedimentos às suas próprias custas para correção de falhas,
visando a apresentação da qualidade e resultados requisitados.
5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO.

O valor estimado da contratação será R$ 22.380,00 (Vinte e dois mil,

trezentos e oitenta reais) de acordo com a pesquisa de mercado, conforme

planilha do presente processo.

6. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA OBJETO GASTO

As despesas decorrentes do objeto desta contratação correrão à conta de

recursos consignados no item orçamentário a seguir, e será empenhado na

rubrica:

DESCRIÇÃO CÓDIGO NOMENCLATURA

ÓRGÃO 090 SECRETARIA MUNICIPAL DE

ASSISTÊNCIA SOCIAL

UNIDADE 092 FUNDO MUNICIPAL DE

ASISTÊNCIA SOCIAL

PROJETO/

ATIVIDADE

090092.0824400562.078 ATENDIMENTO A PESSOAS

CARENTES

ELEMENTO 33903200000 MATERIAL, BEM OU SERVIÇO

PARA DISTRIBUIÇÃO GRATUITA

FONTE DE

RECURSOS

166100000000 TRANSFERÇÊNCIA DE

RECURSOS DOS FUNDOS

ESTADUAIS DE ASSISTÊNCIA

SOCIA

FONTE DE

RECURSOS

150000000000 RECURSOS NÃO VINCULADOS

DE IMPOSTOS E

TRANSFERÊNCIAS DE

IMPOSTOS

7. CONDIÇÕES DE HABILITAÇÃO
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Para habilitação exigir-se-á dos interessados, exclusivamente, documentação

relativa a: Habilitação Jurídica, Qualificação Técnica, Qualificação Econômico -

financeira, Regularidade Fiscal, conforme o artigo. 68, inciso II, da Lei n.º

14.133/20201.

8. PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO

A vigência do presente contrato começara a contar do dia da sua assinatura. O

prazo de vigência será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a eficácia

do Contrato será até o fim do prazo da Garantia, ressalvado que os defeitos,

porventura ocorridos no objeto fornecido, no prazo da garantia, a

CONTRATADA, fará o conserto e substituição sem ônus para a

CONTRATANTE.

9. LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO (ENDEREÇO COMPLETO)

A licitante vencedora deste certame será responsável pela entrega do objeto e
serviço prestado, de acordo com autorização expedida pela Secretaria
Municipal de Assistência Social.
Considerando as peculiaridades dos serviços a serem prestados, faz-se
necessário que os casos em que a ocorrência acontecer no Município de Vila
Pavão/ES, a contratada deverá comparecer ao local em no máximo 30(trinta)
minutos após a solicitação da Secretaria.
10. FORMA DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagará à CONTRATADA após a realização dos serviços

conforme demanda de solicitação da Secretaria Municipal de Assistencial

Social.

O pagamento será efetuado através de crédito bancário, até 30 (trinta) dias,

contados da data de apresentação da Nota Fiscal/Fatura discriminativa

contendo os materiais, devidamente atestada por servidor credenciado, onde o

CONTRATANTE poderá deduzir do montante a pagar os valores

correspondentes as multas ou indenizações devidas pela CONTRATADA, de

acordo com os termos do edital, desde que não haja nenhum fato impeditivo.

Eventuais atrasos nos pagamentos das parcelas não serão penalizados com

acréscimos pecuniários de qualquer natureza.

Da emissão da nota fiscal constará o número do Contrato.

Comprovante de regularidade com a Fazenda Pública Municipal.

É vedada a antecipação de pagamentos sem a contraprestação dos serviços.

As Notas Fiscais deverão observar os preços da proposta aceita e, após,

conferidas e visadas, serão encaminhadas para processamento e posterior

pagamento.

Ocorrendo erros na apresentação das Notas Fiscais as mesmas serão

devolvidas à CONTRATADA para correção, ficando estabelecido que o prazo

para pagamento será contado a partir da data da apresentação da nova Nota

A
ssinado digitalm

ente. A
cesse: https://w

w
w

.vilapavao.es.gov.br/ C
have: 57b1ee09-a19f-4bbf-af9e-5ace243c8d71

T
E

R
M

O
 D

E
 R

E
F

E
R

Ê
N

C
IA

  N
º 000150/2024

mailto:semas@vilapavao.es.gov.br


Rua Jacob Ost, nº 254, Bairro Ondina - Vila Pavão - ES – 29843-000
Telefax: (27) 3753 – 1239, E – mail: semas@vilapavao.es.gov.br

Fiscal.

Os pagamentos poderão ser sustados pela Prefeitura Municipal de Vila Pavão

nos seguintes casos:

a) não cumprimento das obrigações assumidas que possam, de qualquer

forma, prejudicar o CONTRATANTE;

b) erros ou vícios nas Notas Fiscais;

c) não apresentação da documentação exigida.

11. FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administração (art. 21, VI do Decreto Municipal

nº 95, de 30 de março de 2023).

O fiscal do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as

ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for

necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados (art.

117, §1º da Lei nº 14.133, de 2021 e art. 21, II do Decreto Municipal nº 95, de

2023).

Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá

notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo

para a correção (art. 21, III do Decreto Municipal nº 95, de 2023.

O Fiscal do contrato será o (a) servidor (a) público municipal da Secretaria

Municipal de Saúde, Senhor (a) Fabiola Medeiros de Freitas (Titular) e Senhor

(a) Jocinei Piontkowske (Suplente).

As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante

deverão ser solicitadas a seus superiores em tempo hábil para a adoção das

medidas convenientes.

12. DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referência deverá ser adquirido em conformidade

com as seguintes quantidades e especificações, de acordo com o PAD abaixo

que acompanha o Termo de Referência e o Estudo Técnico Preliminar.

Item. Descrição. Apres. Quant.

1 PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE

TRANSLADO
KM 3.000

2. URNA FUNERÁRIA POPULAR
INFANTIL ( até 80 cm) Confeccionada
em madeira de pinus com 18 mm de
espessura; forro interior em tecido
TNT; acabamento em verniz de alto
brilho; tampa com 04 chavetas; com
04 alças articuladas tipo parreira;

UN 01
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Ornamentação com flores naturais,
preparação e formalização do corpo,
fornecida em Vila Pavão/ES.

3. URNA FUNERÁRIA POPULAR

ADOLESCENTE (até 1m50cm)

Confeccionada em madeira de pinus

com 18 mm de espessura; forro

interior em tecido TNT; acabamento

em verniz de alto brilho; tampa com 04

chavetas; com 04 alças articuladas

tipo parreira; Ornamentação com

flores naturais, preparação e

formalização do corpo, fornecida em

Vila Pavão/ES.

UN 01

4. URNA FUNERÁRIA POPULAR

ADULTA: (até 1 m 97 cm)

Confeccionada em madeira de pinus

com 18 mm de espessura; forro

interior em tecido TNT; acabamento

em verniz de alto brilho; tampa com 04

chavetas; com 06 alças articuladas

tipo parreira; Ornamentação com

flores naturais, preparação e

formalização do corpo, fornecida em

Vila Pavão/ES.

UN 05

5. URNA FUNERÁRIA POPULAR

ADULTA GORDA (1m 97 cm)

Confeccionada em madeira de pinus

com 18 mm de espessura; forro

interior em tecido TNT; acabamento

em verniz de alto brilho; tampa com 04

chavetas; com 06 alças articuladas

tipo parreira; Ornamentação com

flores naturais, preparação e

formalização do corpo, fornecida em

Vila Pavão/ES.

UN
01

13. PENALIDADES E SANÇÕES
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A empresa a ser contratada deverá observar rigorosamente as condições

estabelecidas para prestação dos serviços adjudicados, sujeitando-se às

penalidades constantes no artigo 156, da Lei nº 14.133, de 2021 a saber:

a) advertência;

b) multa moratória de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitado

a 20% (vinte por cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada,

calculada pela fórmula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M =

valor da multa, C = valor da obrigação e D = número de dias em atraso;

c) multa compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do

contrato, no caso de inexecução total do objeto.

d) em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo

percentual do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação

inadimplida;

e) suspensão de licitar e impedimento de contratar com o Município de Vila

Pavão, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

f) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração

Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que

seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a

penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuízos causados e depois de decorrido o prazo da sanção

aplicada, com base no Contrato. A aplicação da sanção de "declaração de

inidoneidade" é de competência exclusiva do Prefeito Municipal, facultada a

defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da

abertura de vista, podendo a reabilitação ser requerida após 02 (dois) anos de

sua aplicação;

g) caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato administrativo,

prestar os serviços objeto deste ou atender ao disposto no TERMO DE

REFERÊNCIA, aplicar-se-á a legislação vigente.

As sanções previstas acima poderão ser aplicadas à CONTRATADA

juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

Também ficam sujeitas às penalidades do art. 156, da Lei nº 14.133, de 2021,

as empresas ou profissionais que:

Tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;

Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em

virtude de atos ilícitos praticados.

As sanções administrativas somente serão aplicadas pela PMVP após a devida

notificação e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

A notificação deverá ocorrer pessoalmente ou por correspondência com aviso

de recebimento, onde será indicada a conduta considerada irregular, a
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motivação e a espécie de sanção administrativa que se pretende aplicar, o

prazo e o local de entrega das razões de defesa.

O prazo para apresentação de defesa prévia será de 05 (cinco) dias úteis a

contar da intimação, onde deverá ser observada a regra de contagem de prazo

estabelecida no art. 157 e 158 da Lei nº 14.133, de 2021.

Da aplicação de penalidades caberá recurso, conforme disposto no art. 166 e

167, da Lei nº 14.133, de 2021.

As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos

valores a serem pagos.

Autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o

dano causado à Administração, observado o princípio da proporcionalidade.

14. OBRIGAÇÕES DAS PARTES

14.1. Constituem obrigações do CONTRATANTE:

A Contratante deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta e na legislação vigente e, ainda:

A) Proporcionar todas as facilidades para a CONTRATADA executar o
fornecimento do objeto do presente Termo de Referência, inclusive
comunicando por escrito qualquer ocorrência relacionada a prestação dos
serviços;
B) Promover o acompanhamento e a fiscalização da execução do objeto do
presente Termo de Referência, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
registrando as falhas detectadas e comunicando à CONTRATADA as
ocorrências que exijam medidas imediatas;
C) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou
irregularidades constatadas nos serviços, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessárias;
D) Prestar todas as informações e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;
E) Adotar, sempre que necessárias medidas que visem sanar qualquer
dificuldade encontrada para a perfeita realização dos trabalhos;
F) Efetuar os pagamentos nas condições e preços pactuados;
G) Aplicar as sanções administrativas, quando se fizerem necessárias;
H) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.
14.2. Constituem obrigações da CONTRATADA:

A) A Contratada obriga-se a executar o objeto deste contrato, diante das

determinações e recomendações da Contratante.
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B) A Contratada obriga-se a aceitar, integralmente, todos os métodos e

processos de inspeção, verificação e controle a serem adotados pela

Contratante.

C) A Contratada obrigar-se-á a cumprir e apresentar, sempre que solicitada

pela Contratante, prova de que se encontra em dia com o recolhimento de

tributos, contribuições e encargos relativos à execução do contrato resultante

desta dispensa de licitação.

D) A Contratada obriga-se a dar início a execução do presente objeto

imediatamente após assinatura do contrato.

E) Atender prontamente às requisições e especificações deste Termo de

Referência durante a vigência do contrato, mediante recebimento da

Autorização de Fornecimento emitida pelo setor solicitante.

F) Responsabilizar-se pela saúde dos funcionários, encargos trabalhistas,

previdenciários, comerciais, fiscais, municipais, estaduais ou federais, bem

como pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua

responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos

e quaisquer comprovantes de pagamento e quitação.

G) Responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos do art.

70 do código de processo civil, no caso de, em qualquer hipótese, os

funcionários da Contratada intentarem reclamações trabalhistas contra a

Contratante.

H) Apresentar, no caso de pessoa jurídica, a cada pagamento, quando houver

fornecimento de mão de obra, a quitação para com a seguridade social (CND)

e FGTS.

I) Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas.

J) Não prestar declarações ou informações sem prévia autorização por escrito

da Contratante a respeito do presente contrato e do objeto a ele inerente.

K) Indenizar quaisquer danos ou prejuízos causados ao Município de

Amargosa ou a terceiros, por ação ou omissão no fornecimento do presente

contrato.

L) Prestar as informações e esclarecimentos necessários sempre que

solicitados pela Contratante.

M) A CONTRATADA fornecerá os produtos mediante a apresentação da

“Autorização de Fornecimento/Serviços”, devidamente preenchida, datada e

assinada por funcionário autorizado, conforme modelo previamente

apresentado pela CONTRATANTE e acordado pelas partes.

N) A entrega do material solicitado deverá ocorrer imediatamente após o envio

ao Contratado da Autorização de Fornecimento/Serviços, com vistas a não

provocar transtornos indesejados e maior vulnerabilizarão das famílias

assistidas pelo benefício eventual de auxílio por morte. A prestação do serviço

deverá estar disponível para ser executado diariamente e por 24 horas.
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O) Em caso de atraso na entrega, será cobrado multa de acordo com normas

legais.

P) Em caso de urgência justificada, poderá ser autorizado o fornecimento dos

materiais licitados mediante contato telefônico pelo responsável identificado

pelo CONTRATANTE, junto ao preposto indicado pela Contratada.

Q) Não será admitida recusa de fornecimento em decorrência de sobrecarga

na sua capacidade.

R) É vedado à CONTRATADA a cobrança de qualquer valor às famílias

beneficiadas, sob pena se ser notificada, podendo ser punida com sanções

previstas nas legislações vigentes, sobretudo na Lei Federal nº 14.133 de 01

de abril de 2021, Artigo 156.

15. EQUIPE DE ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA

O presente Termo de Referência foi elaborado pela Secretaria Municipal de

Assistência Social, sob a coordenação do (s) servidor (es) público (s) abaixo

relacionado (s):

 Ademir Teixeira Maria – Secretário Municipal de Assistência Social;

 Vanderléia Cutz Martins – Agente de Apoio Administrativo.

Vila Pavão – ES, 06 de Junho de 2024.

VANDERLÉIA CUTZ MARTINS

Agente de Apoio Administrativo

ADEMIR TEIXEIRA MARIA

Secretário Municipal de Assistência Social

De acordo:

UELIKSON BOONE

Prefeito Municipal
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